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Tabela de entregas — PGD 2.0
Area: Infraestrutura — Administracao

Ativida . Titulo da Entrega A ] 2l Modalida
N° Processo dade do Complexidade o d 3 ce Possiveis entregas parciais Possiveis subtarefas da entrega odalidade de
processo (principal) trabalho
Acompanhamento Acompanhamento e Comunicagcdes com a empresa responsavel pelos
Fiscalizacio de e gestdo de e gestio de servigos
ag contratos de 1 contratos de Relatorio de acompanhamento e gestdo | ® Acompanhamento de cronograma de execugdo Teletrabalho/
01 Servigos . Meédia/Alta . . . .. . .
. Servigos servicos de contratos produzido e Pedidos de aditivos/ajustes de contrato Presencial
continuados . . .
continuados, continuados o Ateste de notas fiscais
terceirizados, etc. realizado e Aplicagdes de penalidade, etc.
Relatérios de acompanhamento dos
termos de concessdo produzido
Fiscalizagdo dos | Acompanhamento Acompanhamento Guias para pagamento dos termos de
dos termos de ~ .. Acompanhamento dos espagos concedidos pela Teletrabalho/
02 termos de dos termos de Alta ~ concessdo emitidas R . . . .
~ ~ concessio - - instituigdo (cantinas, lojas, papelaria, restaurantes etc.) Presencial
concessao concessao R Acompanhamento do atendimento a
realizado .
comunidade do Cefet/RJ quanto aos
termos de concessdo realizado
e Anadlise de pontos de vulnerabilidade
T Acompanhamento 2 o . . ~ SR
Fiscalizagdo do Acompanhamento . Relatérios de ocorréncia relativa ao e Verificacdo dos postos de vigilancia
. . 1 do servico de " S ET Vel Y A . . .
03 servigo de do servigo de Meédia/Alta Vigilancia servigo de vigilancia no &mbito do e Vigilancia/seguranga patrimonial Presencial
igilancia igilancia . Cefet/RJ produzidos énci
vig i vig realizado produz e Acompanhamento de ocorréncias
e Controle de acesso ao campus
Suporte na Colaborar de diversas formas na preparagio de eventos
Suporte para Apoio na porte no campus que possam surgir, de forma técnica ou
. ~ 1 preparacio de . Teletrabalho/
04 | eventos realizados preparagdo de Meédia/Alta eventos do - esforco manual, bem como na organizagio de espagos, Presencial
no campus eventos do campus . projetos, rotinas, fungdes e determinagdo de horarios de
campus finalizado - D
execucdo das atividades.
Ateste de faturas
Fiscalizagdo de de servicos Faturas de A
1 5 o e Conferéncia da fatura
faturas de publicos e 1 servicos publicos e Teletrabalho/
05 . e C . Meédia S - o Ateste da fatura .
servigos publicos concessionarias concessionarias Envi ; wvel el ‘ Presencial
e concessionarias (agua, energia atestadas ¢ Envio para setor responsavel pelo pagamento
elétrica, etc.)
Transporte de pessoas realizado
Mudanca de - — L . . .
. . Transporte de equipamentos/materiais e Direcdio, estacionamento, abastecimento, limpeza e
Servigo de ~ localidade do . . . .
~ Condugao de 1 . realizado outras atividades rotineiras com os veiculos da frota .
06 condugéo de , Média/Alta servidor ou bem — - . .. . N Presencial
p veiculos Transporte de substancias realizado e Avaliacdo de materiais/equipamentos/substancias para
veiculos demandado
Transporte/entrega de documentos transporte
efetuada :
realizado
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Atividade do . Titulo da Entrega S ] %q Modalidade de
N° Processo Complexidade . g Possiveis entregas parciais Possiveis subtarefas da entrega
processo (principal) trabalho
Controle de acesso ao campus de alunos,
servidores, visitantes, veiculos e e Entrega ¢ recebimento de chaves da unidade (cada
prestadores de servicos realizado entrega ¢ recebimento de chave ¢ registrada em uma
Analises e providéncias mediante as planilha, diariamente)
Gestdo da Controle de acesso Controle de acesso | ocorréncias no controle de acesso aos e Relatorio diario dos veiculos estacionados e Teletrabalho/
07 seguranga do aos espagos do Meédia/Alta aos espacos do espacos do campus concluidas consolidagdo mensal Presencial
campus campus campus realizado | Solicitagdo da pesquisa de imagens no e Cadastro de servidores, alunos e terceirizados nas
sistema de Cameras e Circuito Fechado fechaduras eletronicas
TV (CFTV) realizada e Cadastro ¢ emissdo dos cartdes de estacionamento do
Resolugao de conflitos no controle de campus Maracana e do campus 03
acesso aos espacos do campus executada
e Enviar para o encarregado as demandas de atividades
Controle das encaminhadas ao setor de infraestrutura via chamados
Fiscalizagdo da demandas e o Conferir sua realizagdo
~ Controle de . . . .
execucdo dos . 1 atividades dos e Acompanhar as demandas aos terceirizados via sistema Teletrabalho/
08 . Ordem de Servigo Média . - .
Servigos .. servicos de chamados Presencial
. - terceirizados A . , ~
terceirizados terceirizados e Responder e inclui-las na programacao
realizado e Encaminhar pedidos aos terceirizados
e Responder sobre sua solucdo ao demandante
_Crlaga? ¢ e Verificar a necessidade informar determinado assunto a
divulgagdo de q -
Legislacdo e manuais S LRI EBVY um piiblico Teletrabalho/
09 gistag A Meédia/Alta elaborados e - e Redigir o material .
normas normativos e divuleados e Revi terial Presencial
comunicagdes g Pe;)f;sar 0 matena d L
internas e Publicar nos meios de comunicagéo
Acompanhamento
T da execucio dos e Recebimento das demandas
NP Fiscalizagdo da . : :
Fiscalizagdo da . 1 servicos de e Acompanhamento dos servigos de limpeza .
10 . limpeza externa e Meédia/Alta . - . N . Presencial
limpeza interna do campus limpeza e e Acompanhamento da movimentagdo de equipamentos
movimentacio de e Recebimentos dos materiais de limpeza
material realizado
Gestao da Avaliagdo da manuteng@o do campus
manutengdo de realizada
Manutengdo de infraestrutura Manutencio de Providéncias relacionadas 3 manutengdo | ® Orientar a abertura de chamados
. . R 1 . . . .. Teletrabalho/
11 infraestrutura fisica (hidraulico, Média/Alta infraestrutura do campus tomadas e Encaminhar a demanda de servigos aos terceirizados Presencial
fisica elétrico, ar- fisica realizada N L e Acompanhar o andamento de chamados
- Aquisi¢do de materiais e insumos para
condicionado e - A
manutengdo do campus concluida
outros)
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Ativida . Titulo da Entrega A ] 2l Modalida
N° Processo SECOOU Complexidade wo d . ce Possiveis entregas parciais Possiveis subtarefas da entrega QIELGOLOC
processo (principal) trabalho
Acompanhamento das viagens realizado | e Controlar a manutencdo da frota de veiculos
Acompanhamento do atendimento dos | e Gerenciar motoristas terceirizados, dnibus e viagens
motoristas realizado e Avaliar/acompanhar solicitagdo
Manutengao e abastecimento dos e Designar motorista e veiculo
veiculos realizados o Emitir requisi¢do e preencher as informagdes relativas
Gestao documental da frota realizada as viagens
- e Agendar com os servidores o uso de veiculo oficial
- ~ ~ Gestio da frota . ~ . ~ ,
Admlnlstra(;ao da Gestao da frota . o Realizar cotagdo e demgnagao de veiculos para Teletrabalho/
12 frota de veiculos automotiva Alta G VE] tenca Presencial
realizada manu gnqao L.
e Verificar e acompanhar emissdo do seguro,
Gestdo de colaboradores e condutores de | documentagdo Detran, manutengdo, abastecimentos e
veiculos realizada saidas
e Realizar identificacdo e descricdo do problema do
veiculo
e Enviar veiculo para manutenggo
o Atestar o servigo de reparo
Langamento de
dados de Dados de obras e - T ~
. - . . R 3 Andlise, padronizacdo e inser¢do de dados das obras da
Administragdo de | infraestrutura em 1 projetos inseridos . . Teletrabalho/
13 . Meédia/Alta . = prefeitura nos sistemas de acompanhamento do Governo .
infraestrutura plataformas nos sistemas do Federal Presencial
governamentais governo realizada
online
Levantamento de e Pesquisar pelo campus informagdes quanto a um
. ~ Levantamento de . ~ . . . oo
Administragdo de . ~ informacoes de 2 . . determinado item de infraestrutura, como quantitativos de
. informagdes de L1 . Relatorio de infraestrutura fisica do . . e Teletrabalho/
14 infraestrutura . Média/Alta infraestrutura .. ambientes, equipamentos, utensilios, bem como a .
. infraestrutura . . campus emitido - : . Presencial
fisica . fisica no campus avaliacdo da qualidade dos citados
fisica no campus q C. L N L
realizado o Emitir relatorio para a geréncia e/ou direcao
Apoio em licitagdo
ra contrataga =
pa gecgertv?tiqao Contratacio de
Contratagdo de ervig servico e Conferéncia de planilha de custos, na etapa de selecdo
. terceirizado L1 g .
15 servigo continuado com Meédia/Alta terceirizado - do fornecedor Presencial
continuado dedicacio continuado e Envio ao Setor de Administragdo e Compras (SEACO)
Jicag N realizada
exclusiva de mao
de obra
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